Zarzad Robotniczej Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Ursus”
w Warszawie

poszukuje kandydata na stanowisko

Kierownik osiedla mieszkaniowego

Opis stanowiska pracy:

e podejmowanie dzialanl zwigzanych z zapewnieniem wlasciwej eksploatacji 1 rozwoju zarzadzanych
zasobow (ok. 70 tys. m? );

e nadzér nad utrzymaniem porzadku i czystosci w budynkach i na terenach osiedlowych;

e analiza kosztéw i nadzdér nad prawidlowym rozliczeniem prac firm zewnetrznych oraz podleglych
pracownikow etatowych, koordynacja pracy administratoréw i gospodarzy domoéw;

e umiejetnos¢ budowania pozytywnych relacji z mieszkancami;

e udzial w realizacji zadan remontowych, konserwacyjnych oraz technicznej obstudze budynku,
przygotowywanie zalozen do projektu planu remontéw budynku;

» przygotowanie projektow odpowiedzi w ramach obiegu korespondencji z mieszkancami;

¢ znajomos¢ programow pakietu MS Office;

e nadzér nad kompletowaniem oraz przechowywaniem dokumentacji i prowadzeniem ksigzek
obiektoéw budowlanych;

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze lub $rednie techniczne badz ekonomiczne;

e 3 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

e znajomo$¢ zagadnien i przepisdw prawa z obszaru zarzgdzania nieruchomosciami oraz ustaw:
Kodeks cywilny; prawo spoldzielcze; o spoéldzielniach mieszkaniowych; o wiasnosci lokali,
0 ochronie prawa lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gmin i o zmianie Kodeksu cywilnego; prawo
budowlane; o ochronie przyrody; o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

* wysoka sprawno$¢ organizacyjna, umiejetnos$é negocjacji i perswazji;

¢ punktualnos¢, sumiennos¢, komunikatywno$¢, zaangazowanie w prace;

¢ dobry stan zdrowia;

¢ odpornos¢ na stres.

Licencja zarzadcy nieruchomosci oraz znajomo$é ZSI Unisoft beda dodatkowym atutem.

Oferujemy:
Rodzaj pracy — petny etat
Rodzaj umowy — na okres probny

Informacje dodatkowe:
Termin skladania dokumentéw — do 28.03.2023r.

Data rozpoczgcia pracy — 01.06.2023r.
Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji na adres: biuro@rsmursus.pl

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.
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