Zarzad Robotniczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ursus” w Warszawie

/\ poszukuje osoby do dzialu
R

URSUS
—rerETT T

finansowego

Opis stanowiska pracy:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za windykacie naleznosci,

w szczegllnosci za:

e Dbiezgce monitorowanie stanu naleznosci;

e sporzadzanie i wysylanie wezwan do zaplaty oraz pozwow o zaplate;

e przygotowywanie raportéw i analiz stanu naleznosci objetych procesem windykacji;

e wspdlpraca z kancelarig prawng oraz kancelariami komorniczymi;

e przygotowanie wnioskOw o wszczecie postgpowan egzekucyjnych oraz innych pism
do komornikéw sgdowych w toku postepowania egzekucyjnego;

e egzekwowanie splaty zadluzenia objgtego procesem windykacji;

o ksiggowanie kwot wyegzekwowanych w toku postepowania egzekucyjnego;

¢ udzial w okresowych spotkaniach z dtuznikami;

e  wspolpraca z innymi dzialami firmy w zakresie prowadzonych spraw;

e wprowadzanie oraz aktualizacja dtuznikéw do BIG InfoMonitor.

Wymagania:

®»  wyksztalcenie minimum $rednie - rachunkowos¢ i finanse;

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych;

¢ umiejetnos¢ obshugi pakietu Microsoft Office;

e komunikatywno$¢, zdolnosci negocjacyjne, doktadnosé, punktualnosé,
zaangazowanie;

e umiejetnos¢ pracy w zespole

e preferowana znajomos$é zintegrowanego systemu UNISOFT.

e mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Oferujemy:

¢ rodzaj pracy - pelny etat;

e rodzaj umowy - na okres probny, kontynuacja umowy po okresie prébnym;
e pakiet medyczny i socjalny;

e szkolenia;

e prace w przyjazne]j atmosferze.

Informacja dodatkowe:

e termin skladania dokumentéw - do 23 stycznia 2026 r.
e data rozpoczecia pracy — od 01 lutego 2026r.;
Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji (CV i list motywacyjny) oraz
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie na adres: biuro@zsmursys.plv-» pryER3e
as. ‘ o raing fCJ u
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami. M f{




